
 

 

Buchhändler/Verlagsbetreuer (m/w/d) gesucht  

Steinhagen/Ostwestfalen 

Als Verlagsauslieferer sind wir ein leistungsstarker und innovativer Partner unserer 

Verlagskunden und Mandanten.  

Bedingt durch unser kontinuierliches Wachstum suchen wir MitarbeiterInnen zur Verstärkung 

unseres Verlagsbetreuerteams mit Erfahrung aus Buchhandel/Zwischenbuchhandel. 

 

Ihre Herausforderungen: 

 Stammdatenpflege im Bereich Artikel- und Kundenstamm  

 Auftrags-/ Gutschriftsbearbeitung mit allen Spezifika des Buchgeschäftes  

 Vorbereitung und Durchführung von Sonderaktionen  

 Bearbeiten von Verlags- und Kundenanfragen aller Art  

 Erstellung der monatlichen Verlagsabrechnung 

 

Unsere Anforderungen:  

 Fundierte Office-Kenntnisse mit der Bereitschaft sich in neue Systeme einzuarbeiten  

 Hohe Eigenmotivation und Teamfähigkeit  

 Kundenorientierung und Flexibilität 

Wir bieten:  

 Mitarbeit in einem hochmotivierten Team mit stetigen Neuentwicklungen  

 Leistungsgerechte Bezahlung plus leistungsabhängigem Jahresbonus  

 Jahresarbeitszeitkonto  

 den persönlichen Charme eines Mittelständlers 

 

Nähere Informationen zu unserer Auslieferung finden Sie auf unseren Internetseiten  

www.RungeVA.de und www.Dienstleisten.de. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung). 

 

 

 

Senden Sie Ihre Unterlagen 

an: 

Runge Verlagsauslieferung 

Dieter Seggewiß 

Bergstraße 2 

33803 Steinhagen 

Dieter.Seggewiss@RungeVA.de 

http://www.dienstleisten.de/

